SANCAKTEPE KAYMAKAMLIGI

YAZI iSLERi MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | VATANDASA e TAMAMLANIMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC
NO HIZMETIN ADI SURE)
Zilyedligine Yapilan .

1- Tecavuzlerin Vali ve -Kira kontrati, f(;?a(i:g; +M5e nijn)
Kaymakamliklarca 9
Onlenmesi Yollari -Tapu Belgesi.

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
2-Basvuruda bulunan Ydnetici ise Yonetici olduguna dair
634 sayili Kat karar 6rnegi,kat maliki ise tapu kayit érnegi,
Mulkiyeti Kanununa
2814 sayili Kanunla 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine
eklenen Ek-2 madde | ydneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat
geregince; Gorevleri malikleri kurulu karari,

2- nedeniyle tahsis 30 gun
edilen ortak kullanim | 4_js akdinin sona ermesine bagl olarak gorevi nedeniyle
alanindan (Disaridan | tahsis olunan dairenin bosaltiimasina dair ilgiliye
atanan Yonetici, gbnderilen intarname,

Apartman Gorevlisi,

Bekgi) Tahliye iglemi 5-isine son verilen kimsenin calistigi siireye ait aylik
alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin
karsilandigina veya guvence altina alindigina dair belge
ornegi.

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal aciimasi konusunda alinmis yénetim kurulu
kararinin érnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnedi, kiralik
ise kira kontratinin érnedgi,

o 3- Ana gayrimenkullin tapu kayitlarinda mesken olarak

Lokal (ickisiz/igkili) goriinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari

3- Izin Belgesi kararin érnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldig 3 Ay

dizenlenmesi

binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin
bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak
sz konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadidina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin
Bayindirlik ve iskan Middrliiklerinden alinacak lokal
olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge.




Matbu Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler
eklenir.

1-Fatura,
Tuketici Sorunlari .
4 Basvurusu 2-Satis Fisi 90 Gin
3-Garanti Belgesi,
4-S6zlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da
Belediyeden onayli bir 6rnegi
Ticari Amacla
5. InternetTopILVJ 3- Vergi Levhasi 30 Giin
Kullanim Saglayici
Izin Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midiriin niifus clizdan
fotokopisi,
5- Telekominikasyon Kurumundan alinan sabit IP
sdzlesmesi,
6- TiB onayli filtre programi.
iicemiz sinirlari icinde bulunan noterler tarafindan
hazirlanan noter senetleri ve noterler tarafindan
onaylanan tercime edilmis evraklar ile Kaymakamligimiza
bagli kurumlarca hazirlanan Idari nitelikteki
belgelerinYabanci Resmi Belgelerin Tasdiki
6- ‘Apostille’ tasdik serhi [ Mecburiyetinin Kaldiriimasina Dair 5 Ekim 1961 tarihli 1 saat
Lahey Sézlesmesi ¢cercevesinde tasdik edilmesi, licemiz
sinirlari igerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar, Atasehir
Nufus MudirlGga ve diger resmi kurumlarca diizenlenen
belgeler ve diger noter onayli geviri belgelerin imza tasdiki
islemi.
a ::san Haklari Ihlalleri Dilekge. 30 Giin
asvurusu
. Belgede herhangi
8- Yurtdisi Bakim Bagvuru Belgeleri: bireksiklik yoksa
Belgesi 1- Form (muhtar onayli), aninda tasdik islemi
yapilmaktadir.
1-Matbu Dilekcge,
5434 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
(Say.Em.San.Kan.)
3-Nifus Kayit Ornegi. .
9- 20
5510 sayili SGK. gun
Kanunu geregince 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, caligiyor ise
(Muhtaglik Karart) bordro,
5-Saghk Kurulu Raporu (%69 ve lzeri).
10- | Adii Sicil Belgesi Matbu Dilekge 10 Dakika

Nifus Clzdani




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz
belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine
ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk
Miiracaat
Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E-Posta

ilge Yazi isleri Miidiirligii

Ginnur SAVAS

lige Yazi igleri Miidiirii

Meclis Mah. Atatiirk Cad.
No:111

0216 622 73 10
0216 622 73 12

sancaktepe@sancaktepe.gov.tr

ikinci
Miiracaat
Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E-Posta

Sancaktepe Kaymakamhgi

Adnan GAKIROGLU

Kaymakam

Meclis Mah. Atatiirk Cad.
No:111

0216 622 73 10
0216 622 73 12

sancaktepe@sancaktepe.gov.tr



